
　

スマイル通信 ２０２４．12．10号

＜年末年始の休日希望の締切について＞ 1月分締切：12/16（月）
（サニテーションサイトは除く）

希望者が多い場合、調整に時間を要すのと、期日後の申し出は皆様のお手元に到着するのが遅れてしまい

ます。厳守をお願いします。

※期日後の申し出は調整が出来ない場合があります。

※休日希望連絡は必ず本社へ電話連絡をしてください。

月報記入や、公式LINEへのメッセージは受け付けていません。

※サイトによっては年中無休のところもあります。他のクリーンパートナーさんの負担に

ならないようご配慮をお願いします！

◎年末年始（12/31、1/1、1/2）に出勤の方については、時給を200円アップします！

＜年末調整対象者の方へ＞ 期日：12/23（月）
年末調整の書類を今回の給与明細に同封しております。添付に必要な証明書を

準備の上、返信用封筒を同封しますので、期日までに提出をお願いします。
★公式LINEより「不要」と返信された方へは同封していません。

1/10給与明細にR6年度の源泉徴収票を同封します。

※源泉徴収票は必ず数年間はご自身で保管を

お願いします。再発行には時間を要します。

「クリスマスサプライズ」企画

サンタプロジェクト 締切せまる！
サンタとトナカイがおうちにやってくる！？

応募される方はお早めに！

締切：12月13日（金）

日程：12月25日（水）夜

※対象…小学生以下のお子様・お孫さんと

同居されている方

応募された方には改めて詳細を

ご連絡させていただきます。

＜12月出勤簿について＞
1～25日分は実働を、26～月末分はシフト（予定）を記入し、12月26日に必ずポストへ投函

してください。タイムカードは翌月回収しますので同封しないでください。

レターパック使用サイト、サニテーションサイトはこれまで通りです。★月報は必ず記入しましょう。

＜12月分給与明細の発送について＞
12月分給与明細（1月10日支給）は、処理の都合上1月10日の発送となります。皆様のお手元への到

着が若干遅れますがご了承ください。尚、銀行口座への振込は通常通り10日付で処理を行います。

＜12/31～1/3は、本社事務所はお休みとなります＞
急なお休みや、事故・お客様からのクレーム等は、担当者の携帯電話へ連絡をお願いします。

※担当者の電話番号は必ず登録して頂き、不在着信があった場合は折り返し連絡をお願いします。

公式LINEの登録

ありがとうございます！
各種情報発信の運用を開始して

おります。登録可能な方はぜひ

活用ください。

分からないことがあれば本社

総務へお問い合わせください。

年末に向けより一層慌ただしくなっております。体調管理の徹底や、交通ルール、

各サイトのルール順守に加え、朝礼の実施や作業前の周囲状況確認の強化など、

労災事故防止にも努めるよう、今一度気を引き締めていきましょう！！


